INTERNET Arbetsordning for IoT Sverige
F THINGS Beslutad avl programstyrelsen 2024-11-29

SVERIGE

Arbetsordning for [oT Sverige

[oT Sverige ar ett nationellt strategiskt innovationsprogram fér sakernas internet som
finansieras inom ramen for Vinnova, Energimyndigheten och Formas gemensamma satsning pa
strategiska innovationsomraden. Programmet upprattades 2014, utvarderas av finansidrerna
vart tredje ar och forviantas paga till och med 2026.

Styrelsen ar IoT Sveriges beslutande organ med beslutandeansvar for programmets strategi och
genomforande. Uppsala universitet dr programmets koordinator och huvudman for
programkontoret. Aktuell sammansattning for styrelse, valberedning och programkontor
presenteras pa www.iotsverige.se.

Villkor for personligt engagemang som ledamot i loT Sveriges styrelse

En ledamot ska vara en person som representerar en svensk organisation (juridisk person) som
har en tydlig relevans for [oT Sveriges verksamhetsomrade och/eller kan bidra till att [oT
Sveriges vision uppfylls. Ledamoten utses i egenskap av hens person och personliga
kompetenser. Om ledamoten under sin mandatperiod byter arbetsgivare, kompetensinriktning
eller dylikt, ska hen kontakta styrelsens ordférande som beslutar om ledamotens engagemang
fortfarande ar relevant.

En ledamot forvantas vara insatt i programmets verksamhetsomrade och styrdokument, samt
bidra till att programmets mal och vision uppnas. I sitt arbete forvantas ledamoten agera utifran
programmets behov snarare dn den egna organisationens behov.

Det ar ledamotens ansvar att se till att hen har nédvandiga tillstdnd och godkdnnande fran sin
arbetsgivare for att kunna utfora arbetet i den omfattning som kravs, samt att meddela styrelsen
och programkontor om eventuella javsforhallanden eller potentiella sddana.

Ingen ekonomisk ersattning utgar for arbetet. Daremot kan ledamoten fa ersattning for
omkostnader i samband med arbetet, tex resor och boende, om detta i forvag 6verenskommes
med programkontoret. Eventuella bokningar ska goras via programkontoret.

Person som uppfyller villkoren for engagemang som ledamot och dr intresserad av att delta i
styrelsearbetet eller i valberedningen kan kontakta valberedningen foér diskussion kring
eventuell kandidatur till styrelsen eller valberedningen.

Arbetsordning for styrelse
Ansvarsomrade
Styrelsen beslutar om

e Overgripande strategier, vigval och prioriteringar inom programmet

e Innehall, inriktning, prioritering av programmets budget och genomférande av
strategiska (enskilda) projekt

e Programmets organisation i form av tillsdttande av arbetsgrupper och mdjliga andra
forum

o Tillsattande av styrelseledamoter enligt valberedningens forslag
Tillsattande av valberedning enligt valberedningens forslag

e Utse viceordforanden/arbetsutskott i styrelsen
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Sammansattning och fornyelse

Styrelsen ska bestad av minst atta (8) och hogst tolv (12) ledamdter varav en ordférande och
viceordforanden/arbetsutskott. Styrelsen har inga suppleanter.

Styrelsens sammansattning ska pa en dvergripande niva ha representanter for programmets
behovsagare (offentlig sektor) i majoritet. Det ska ocksa strdvas efter en bra balans mellan
representanter fran dvriga sektorer, dvs naringsliv/privat sektor, akademi/forskningsinstitut
och civilsamhallet.

Styrelsen ska vara jamstalld, dvs 40-60% av vardera juridiskt kon.

Ledamoter utses for en mandatperiod pa hogst tva kalenderar i taget. En ledamot kan utses flera
pa varandra foljande mandatperioder. Styrelseordférande utses for en mandatperiod pa tva
kalenderar.

Om en ledamot inte kan fullfélja sitt uppdrag enligt Villkor fér personligt engagemang som
ledamot i IoT Sverige, ska hen meddela styrelseordférande som kontaktar valberedningen for
diskussion om ersattningsledamot ska utses. Beslut tas pa ndstkommande styrelsemoéte.

Om styrelseordférande inte kan fullf6lja sitt uppdrag ersatts styrelseordférande av
viceordféranden under hens mandatperiod. Om viceordféranden inte kan fullfélja sitt uppdrag
utses ny viceordférande inom styrelsen.

Beslutsforhet

Styrelsen ar beslutsfor nar minst halften av ledamoéterna ar narvarande, varav en av dessa ar
ordforande eller viceordforanden. Styrelseledamoter som anses vara javiga i en sarskild
beslutspunkt ska anses som inte narvarande for respektive beslut.

Beslut avgors genom enkel majoritet, och ordférande, eller viceordforanden i de fall ordférande
inte dr narvarande, har utslagsrost vid lika roster.

Beslut kan fattas per capsulam, varvid protokoll innefattande forslag till beslut dokumenteras
och darefter cirkuleras eller utsiands pa lampliga satt till var och en av styrelseledaméterna. En
forutsattning for att ta beslut i denna ordning ar att samtliga styrelseledamoter ar eniga i det
beslut som fattas.

Mote, kallelse, handlingar och agenda

Styrelsen sammantrader minst fyra (4) ganger per ar och diarutover vad som lopande
overenskommes i styrelsen som helhet. Styrelseordférande och programchef kan i samrad kalla
till extra styrelsemote.

Till styrelsemote kallas samtliga styrelseledamdéter, programchef och Vinnovas representanter.
Valberedning far samtliga kallelser for kinnedom och narvarar vid behov. Programchef
och/eller bitridande programchef nirvarar alltid vid styrelseméten. Ovrig personal vid
programkontoret, Vinnovas representant(er) samt representant fran programmets koordinator
har narvaro- och yttranderatt vid styrelsemotet.

Kallelse till styrelsemdten ska ske per epost senast 14 dagar fore motesdatum och alla
handlingar ska skickas per epost till samtliga kallade senast fyra (4) arbetsdagar innan moétet.
Digital narvaro ska vara mojlig vid ordinarie styrelsemoten. Arliga strategidagar genomfors
normalt pa 6verenskommen plats. Programchef ansvarar for att skicka ut kallelse och underlag.

Styrelsemoten ska protokollforas och aterge fattade beslut samt innehalla de underlag som kan
beddmas ha varit av betydelse for beslutet. Protokollet ska undertecknas av sekreteraren och
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justeras av motets ordférande samt justerare. Programchef ansvarar for att protokoll férs och
protokollen forvaras vid programkontoret.

Varje styrelsemote ska som fasta punkter ha:

Utse sekreterare samt en (1) justerare
Godkdnnande av foregdende motesprotokoll
Strategiska fragor

Statusuppdatering inklusive ekonomisk stallning

Alla punkter ska var tydligt angivna beslutsfragor alternativt informationsfragor. Enskild
styrelseledamot kan vicka forslag till styrelsen.

Styrelsens arshjul

Valberedning presenterar férslag pa nya
styrelseledaméter (nov/dec)
Styrelsen utser nya styrelseledaméter

Styrelsemote
Arligt avstamningsméte med [:

Vinnova (okt/nov/dec)

] [ ] Strategidagar (jan/feb)

Styrelsemdte

Lépande beslut om
strategiska projekt
Styrelsemoéte giska proj

Lépande beslut om D [:] Styrelsemote
strategiska projekt

Strategidagar (aug/sep) Styrelseméte

J[ ] Valberedning utses (juni)

Arbetsordning for valberedning
Ansvarsomrade

Valberedningen agerar pa uppdrag av [oT Sveriges styrelse och ansvarar for att lagga fram
forslag pa nya ledamoter till styrelsen infor varje kalenderar, samt forslag pa ny valberedning.

Valberedningens forslag pa nya styrelseledaméter ska

e Innehalla forslag pa nya styrelseledaméter samt i forekommande fall férslag pa ny
styrelseordforande.

e Laggas fram till styrelsen senast vid kalenderarets sista styrelsemdte. Underlaget ska
lamnas in enligt gdllande arbetsordning avseende Mote, kallelse, handlingar och agenda.

e Varai enlighet med gillande arbetsordning avseende Sammansattning och férnyelse
samt Villkor for personligt engagemang som ledamotiloT Sverige

Riktlinjer for valberedningens arbete

e Valberedningens ledamoter ska vara oberoende och ha god insikt i [oT Sveriges
verksamhetsomrade och effektlogik

e Valberedningen ska besta av minst tre (3), men foretradesvis sex (6), ledamoter

e Mandatperioden for en ledamot ar ett (1) ar
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e Valberedningen ska fornyas med minst en (1) person varje ar

e Valberedningen utser sjilva ordférande inom gruppen och sammantrader i den
omfattning uppdraget kraver

e Valberedningen ska till styrelsen lamna forslag pa ledamoter till valberedning senast 15
juni varje ar, varpa styrelsen utser valberedningen, for att sdkerstélla relevant tid for
valberedningsarbetet.

Arbetsordning for arbetsgrupper

Styrelsen kan vid behov utse arbetsgrupper for att hantera en Kortare eller langre fraga,
exempelvis hantering av ansdkan om strategiska projektmedel. Arbetsgruppen sammantrader
efter behov vid ett eller flera tillfillen och rapporterar sitt resultat till styrelsen. Det star
styrelsen fritt att ta in extern kompetens i arbetsgrupper.

Arbetsordning for programkontor och programchef

Programkontoret ar placerat vid Uppsala universitet som ar programmets koordinator.
Programchef ar ansvarig for och leder programkontorets verksamhet.

Ansvarsomrade
Programkontoret genom programchef har ansvaret for

Lopande drift av programmet

Operativt verkstilla styrelsens beslut

Foresla och ta fram underlag till strategiska (enskilda) projekt till styrelsen

Kommunicera programmets verksamhet till omgivningen

Sédkerstilla att all n6dvandig rapportering till Vinnova genomfors i enlighet med

uppdraget

e Narvara vid de arbetsmoten, konferenser och andra aktiviteter som anordnas av
finansidarerna och som syftar till utveckling av programmet, erfarenhetsutbyte och
larande

e Lopande och infor styrelsemoten kommunicera med styrelseordforande och vice

styrelseordforande

Tillsattning av personal

Programchef utses av ansvarig chef pa Uppsala universitet i samrad med programmets
styrelseordforande.

Programchef beslutar om struktur och rutiner fér programkontor i samrad med ansvarig chef pa
Uppsala universitet. Personal vid programkontoret ar antingen anstélld vid Uppsala universitet
eller anstilld vid annan organisation som ingar som part i projektet.

Rapportering av programkontorets verksamhet

Programchef rapporterar i alla delar som ror [oT Sveriges verksamhet till [oT Sveriges styrelse,
och i alla delar som ror programkontorets linjeverksamhet till ansvarig chef pa Uppsala
universitet.

Programkontorets ekonomi ska redovisas inom ramen fér Uppsala universitet, men pa ett
sadant satt att den kan atskiljas fran 6vrig ekonomi, samt enligt gédllande krav pa redovisning till
Vinnova.
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Arbetsordning for strategiska (enskilda) projekt

Arbetsordning for strategiska (enskilda) projekt ska fdlja finansidrernas riktlinjer for dessa. |
enlighet med dessa riktlinjer finns en framtagen process for hantering av programmets
strategiska projektmedel.

Projektforslaget ska utvecklas i en transparent process och folja ordningen nedan:

1. Idé till strategiskt projekt uppkommer fran styrelse, programkontor och/eller annan
aktor
Idén provas mot IoT Sveriges programmal
Idén bedoms utifran nationell och strategisk relevans
Provning gors om tillrackligt intresse, relevans och tid bedoms foreligga
Projektskiss for inriktningsbeslut i [oT Sveriges styrelse tas fram (beslut 1)
Projektforslag innehallande mal, leverabler, aktorer, budget, tidplan och styrgrupp
presenteras i programstyrelse for beslut om rekommendation att finansiera (beslut 2)
7. Projektplan uppdateras i enlighet med beslutet
8. Ansokan skickas in i Vinnovas portal

ISR N

Grundkonstruktionen for de strategiska innovationsprogrammen dar programstyrelsen ar
sammansatt av for omradet centrala aktorer ar en stor styrka men innebéar ocksa en risk for
javssituationer. Dessa hanteras enligt denna arbetsordning. Risk for jav och sdkerstéllande av
adekvat och tydlig hantering av strategiska projektmedel ska vara en kontinuerlig
avstamningsfraga i presidiet samt foremal for ett 6ppet samtal inom styrelsen.

Programkontoret ska ha en aktiv roll i uppféljning och sdkerstillande av resultatspridning fran
de strategiska projekten. Styrgruppers sammansittning designas utifran respektive projekt och
inkluderar ledamoter fran Vinnova, IoT Sveriges styrelse och programkontor efter relevans.
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