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Arbetsordning for styrelse, valberedning, programkontor
och programchef for det strategiska innovations-
programmet for sakernas internet, loT Sverige

loT Sverige dr ett nationellt strategiskt innovationsprogram fér sakernas internet som
finansieras inom ramen fér Vinnova, Energimyndigheten och Formas gemensamma
satsning pd strategiska innovationsomréden. Programmet upprattades 2014, utvérderas av
finansiarerna vart tredje &r, och férvantas pdgd till och med 2026.

Styrelsen &r loT Sveriges beslutande organ med beslutandeansvar fér programmets
strategi och genomférande. Aktuell sammansattning for styrelse och valberedning
presenteras pd www.iotsverige.se. Uppsala universitet ar programmets koordinator samt
huvudman fér programledning och programkontor.

VILLKOR FOR PERSONLIGT ENGAGEMANG SOM LEDAMOT | IOT SVERIGE

En ledamot ska vara en person som representerar en svensk organisation (juridisk person)
som har en tydlig relevans fér 10T Sveriges verksamhetsomréde och/eller kan bidra till att
loT Sveriges vision uppfylls. Ledamoten utses i egenskap av hens person och personliga
kompetenser. Om ledamoten under sin mandatperiod byter arbetsgivare,
kompetensinriktning edyl, ska hen kontakta styrelsens ordférande som beslutar om
ledamotens engagemang fortfarande ar relevant.

En ledamot férvantas vara insatt i programmets verksamhetsomrdde, effektlogik och
jamstalldhetsstrategi, samt att bidra till att programmets mal och vision uppnds. | sitt
arbete férvéintas ledamoten att alltid agera utifrén programmets behov snarare én den
egna organisationens behov.

Det &r ledamotens ansvar att se till att hen har nédvandiga tillstédnd och godkédnnande frén
sin arbetsgivare for att kunna utféra arbetet i den omfattning som krdvs, samt att meddela
styrelsen och programledningen om eventuella jévsforhdllanden eller potentiella sddana.

Ingen ekonomisk ersattning utgdr for arbetet. Dédremot kan ledamoten f& ersattning for
omkostnader i samband med arbetet, tex resor och boende, om detta i férvag
6verenskommes med programledningen. Eventuella bokningar ska goéras via
programkontoret.

Person som uppfyller villkoren fér engagemang som ledamot och &r intresserad av att
delta i styrelsearbetet eller i valberedningen, har ratt att kontakta valberedningen for
diskussion kring eventuell kandidatur till styrelsen eller valberedningen.


http://www.iotsverige.se/
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ARBETSORDNING FOR STYRELSE

ANSVARSOMRADE
Styrelsen beslutar om
e Strategi och vilka insatser som ska prioriteras inom programmet
e Rekommendationer till Vinnova fér innehdll, inriktning och prioritering av
programmets budget for utlysningar
e Rekommendationer till Vinnova fér innehdll, inriktning, prioritering av programmets
budget och genomférare av strategiska (enskilda) projekt
e Programmets organisation i form av tillsdttande av arbetsgrupper och kommittéer
e Utse nya styrelseledamaéter enligt valberedningens forslag
e Utse valberedning, enligt valberedningens forslag om sddan finns
e Utse viceordférande i styrelsen

SAMMANSATTNING OCH FORNYELSE
Styrelsen ska best& av minst datta (8) och hogst tolv (12) ledaméter varav en ordférande
och en viceordférande. Styrelsen har inga suppleanter.

Styrelsens sammansattning ska pd en dvergripande nivd ha representanter for
programmets behovsdagare (offentlig sektor) i majoritet. Det ska ocksd strévas efter en bra
balans mellan representanter frén évriga sektorer, dvs naringsliv/privat sektor,
akademi/forskningsinstitut och civilsamhadilet.

Styrelsen ska vara jdmstdlld, dvs 40-60% av vardera juridiskt kon.

Ledamoter utses for en mandatperiod pd hogst tvd kalenderdr i taget. En ledamot kan
utses flera p& varandra foéljande mandatperioder.
e Styrelseordférande utses fér en mandatperiod pd tvé kalenderdr
e Viceordférande utses det dr styrelseordférande inte utses, fér en mandatperiod pd
tvd kalenderdr

Om en ledamot inte kan fullfélja sitt uppdrag enligt Villkor fér personligt engagemang som
ledamot i loT Sverige, ska hen meddela styrelseordférande som kontaktar valberedningen
for diskussion om ersdttningsledamot ska utses. Beslut tas pd ndstkommmande
styrelsemote.
¢ Om styrelseordférande inte kan fullfélja sitt uppdrag ersdtts styrelseordférande av
viceordférande ut hens mandatperiod
e Om viceordférande inte kan fullfélja sitt uppdrag utses ny viceordférande inom
styrelsen, for perioden fram till nésta ordinarie utseende av viceordférande

BESLUTSFORHET

Styrelsen ar beslutsfér ndr minst halften av ledamaoterna ér ndrvarande, varav en av dessa
ar ordférande eller viceordférande. Styrelseledamdter som anses vara javiga i en sarskild
beslutspunkt ska anses som inte ndrvarande for respektive beslut.
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Beslut avgdrs genom enkel majoritet, och ordférande, eller viceordférande i de fall
ordférande inte ar narvarande, har utslagsrost vid lika roster.

Beslut kan fattas per capsulam, varvid protokoll innefattande forslag till beslut
dokumenteras och ddrefter cirkuleras eller utsénds pd I&mpliga satt till var och en av
styrelseledamoterna. En forutsattning for att ta beslut i denna ordning &r att samtliga
styrelseledamoter @r eniga i det beslut som fattas.

MOTE, KALLELSE, HANDLINGAR OCH AGENDA

Styrelsen sammantréader minst fyra (4) gdnger per &r och darutéver vad som [épande
Overenskommes i styrelsen som helhet. Styrelseordférande och programchef &ger ratt att i
samrdd kalla till extra styrelsemote.

Till styrelsemote kallas samtliga styrelseledaméter, programchef och Vinnovas
representant. Programchef ska alltid ndrvara vid styrelsemotet. Ovrig personal vid
programkontoret, Vinnovas representant(er) samt representant frén programmets
koordinator har nérvaro och yttranderdtt vid styrelsemotet.

Kallelse till styrelsemoten ska ske per epost senast 14 dagar fére moétesdatum och alla
handlingar ska skickas per epost till samtliga kallade senast fyra (4) arbetsdagar innan
motet. Narvaro per telefon/video ska vara majligt. Programchef ansvarar fér att skicka ut
kallelse och underlag.

Styrelsemoten ska protokollféras och édterge fattade beslut samt innehdlla de underlag
som kan beddmas ha varit av betydelse for beslutet. Protokollet ska undertecknas av
sekreteraren och justeras av métets ordférande samt justerare. Programchef ansvarar for
att protokoll férs och protokollen férvaras vid programkontoret.

Varje styrelsemote ska som fasta punkter ha:
o Utse sekreterare samt en (1) justerare
e Godkannande av féregdende protokoll
e Strategiska frégor
e Statusuppdatering inklusive ekonomisk stéllining

Alla punkter ska var tydligt angivna beslutsfrégor alternativt informationsfrégor. Enskild
styrelseledamot kan vécka forslag till styrelsen.
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ARBETSORDNING FOR VALBEREDNING

ANSVARSOMRADE

Valberedningen agerar pd uppdrag av loT Sveriges styrelse och ansvarar for att Idgga
fram forslag pd nya ledaméter till styrelsen infor varje kalenderdr, samt forslag pé ny
valberedning.

Valberedningens forslag pd nya styrelseledamoter ska

e Innehdlla férslag pd nya styrelseledamoéter samt i forekommande fall férslag pd ny
styrelseordférande

e Laggas fram till styrelsen senast vid kalenderdrets sista styrelsemote. Underlaget
ska ldmnas in enligt gallande arbetsordning avseende Méte, kallelse, handlingar
och agenda

e Varaienlighet med gdllande arbetsordning avseende Sammansdattning och
férnyelse samt Villkor fér personligt engagemang som ledamot i 10T Sverige

RIKTLINJER FOR VALBEREDNINGENS ARBETE

¢ Valberedningens ledaméter ska vara oberoende och ha god insikt i IoT Sveriges
verksamhetsomrdéde och effektlogik

e Valberedningen ska bestd& av minst tre (3), men féretradesvis sex (6), ledamater

e Mandatperioden fér en ledamot &r ett (1) ar

e Valberedningen ska férnyas med minst en (1) person varje ér

e Valberedningen utser sjdlva ordférande inom gruppen och sammantrdder i den
omfattning uppdraget kréver

e Valberedningen ska till styrelsen [dmna forslag pd ledaméter till valberedning
senast 15 juni varje ar, varpd styrelsen utser valberedningen, for att sékerstalla
relevant tid fér valberedningsarbetet
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ARBETSORDNING FOR PROGRAMKONTOR OCH PROGRAMCHEF

Programkontoret &r placerat vid Uppsala universitet som ar programmets koordinator.
Programchef ar ansvarig fér och leder programkontorets verksamhet.

ANSVARSOMRADE
Programkontoret genom programchef har ansvaret for
e Lopande drift av programmet
e Operativt verkstdlla styrelsens beslut
e Ta fram underlag till programmets verksamhetsplan
e Foresld och ta fram underlag till strategiska (enskilda) projekt till styrelsen
e Kommunicera programmets verksamhet till omgivningen
e Sdkerstdlla att all nédvandig rapportering till Vinnova genomfoérs i enlighet med
uppdraget
e Ndarvara vid de arbetsmdten, konferenser och andra aktiviteter som anordnas av
Vinnova och som syftar till utveckling av programmet, erfarenhetsutbyte och
lGrande
e [Opande och infor styrelsemoéten kommunicera med styrelseordférande om
programkontorets verksamhet

TILLSATTNING AV PERSONAL

Programchef utses av chef fér UU Samverkan i samrédd med programmets
styrelseordférande, fér en mandatperiod pd upp till tre &r. Uppdraget kan innehas i flera pd
varandra féljande mandatperioder.

Programchef beslutar om struktur och rutiner fér programkontor och programledning i
samrdd med chef for UU Samverkan. Personal vid programkontoret &r antingen anstalld vid
enheten UU Samverkan pd Uppsala universitet och tillsatts av programchef i samréd med
chef for UU Samverkan, eller anstdlld vid annan organisation som ingdr som part i projektet
fér programmets koordineringsmedel ddr Uppsala universitet &r projektégare. Framtagning
av kompetensprofil for programledningen ska ske i samréd mellan programchef och
styrelsen.

RAPPORTERING AV PROGRAMKONTORETS VERKSAMHET

Programchef rapporterar i alla delar som rér loT Sveriges verksamhet till IoT Sveriges
styrelse, och i alla delar som rér programkontorets linjeverksamhet till chef for UU
Samverkan.

Programkontorets ekonomi ska redovisas inom ramen fér UU Samverkans ekonomi, men pd
ett sddant satt att den kan dtskiljas frédn enhetens dvriga ekonomi, samt enligt géllande
krav pd& redovisning till Vinnova.



